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Bienvenid@s

¢ Eres profesor/a de idiomas y quieres iniciarte en la ensefianza en linea? ;No sabes por donde empezar?
Esta guia te ayudara en tus primeros pasos. Aclararas dudas y conceptos para, finalmente, poder decidir si esto es lo tuyo.

Encontraras también recursos que te ayudaran a planificar tus clases y materiales creados por mi que podras usar libremente.
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PROLOGO

No todo el mundo puede enseiiar en linea, pero tu si.

Soy profesora de espafol para extranjeros e inmigrantes. Si estas leyendo esto, quiza querras saber... ;jcomo entré en este mundo
virtual?

El calor extremo jordano y mi estudiante Ma’an me convirtieron en profesora de espafiol en linea. Asi fue como paso:

Un dia de septiembre de 2012 llegué asfixiada a la cafeteria de costumbre. Me senté al lado de Ma’an dispuesta a comenzar la clase,
pedimos nuestro granizado de menta para refrescarnos del sol abrasador y, después del primer sorbo, Ma’an me dijo: “Delia, este calor es
insoportable, ¢por qué no damos clase por Skype?”. Me atrajo el reto y asi es como empecé mi andadura como profesora en linea.

Ahora seguro que te preguntaras lo siguiente:
- ¢Eras ya profesora? Si, llevaba 14 afios dando clases presenciales y cursos por mi cuenta en diferentes instituciones y paises.

+ ¢ Reflexionaste antes de responder a Ma’an? No, simplemente le dije...jvale! Siempre me han gustado los retos y probar cosas nuevas
en la ensenanza.

+ ¢ Te pusiste nerviosa solo de pensarlo? Un poco, la verdad. Por entonces solo usaba Skype para hablar con mi familia y no me gustaba
a tecnologia mucho, jni siquiera tenia un movil inteligente!
la t I ho, i t | intel te!

« ¢ Qué hiciste a patir de entonces? Me puse manos a la obra, decidi ir aprendiendo por mi cuenta segun fueran apareciendo las
necesidades de mi estudiante y las mias en este nuevo formato. No habia una guia como esta que me ayudara.

En esta guia leeras las conclusiones a las que he llegado a dia de hoy después de varios ainos de vida en linea sin apenas usar
redes sociales.

Creado por: Delia Sanchez - Espaiiol en casa 4



http://xn--snchez-espanolencasa-ixb.eu

5 preguntas de reflexion

iReflexionemos!

Con las siguientes 5 preguntas quiero que reflexiones sobre algunos temas relacionados con la ensefianza en
linea. Considero que es necesario para tomar una decisién informada sobre tu futuro.

iEmpezamos!

+ ¢Me gustan los ordenadores? ¢se me dan bien?

Me encantan, siempre que necesito algo voy a encontrar las respuestas ahi y también los uso para descubrir recursos, noticias o temas
que me interesen o interesen a mis estudiantes.

No se me dan muy bien aunque los entiendo y los uso. Aprendi a usarlos tarde en mi vida y prefiero hacer otras cosas antes de estar
delante de un ordenador.

Sigue leyendo, la relacion amor-odio a los ordenadores existe también y se puede vivir con ello, solo tendras que ajustar algunas cosas.
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+ ¢ Me gusta estar delante de una pantalla muchas horas seguidas?

No es que me guste, sino que no me entero de las horas y cuando quiero darme cuenta ya es la hora de cenar. No me importa nada estar
delante de un ordenador si el trabajo que hago me gusta.

No me gusta nada, a veces lo hago porque tengo que hacerlo, pero no disfruto nada. Siempre estoy pensando...”con el buen tiempo que
hace ahi fuera y yo aqui, encerrada dandole a la tecla”.

No me gusta mucho, la verdad, pero no lo odio. Lo uso para buscar informacion, mirar mis redes sociales y preparar clases o buscar
material para las clases.

Sigue leyendo, vas por buen camino.
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+ ¢Me interesa saber qué son las aplicaciones, las webs, como funcionan y dedicar tiempo a ellas?

La verdad es que conozco esto de nombre nada mas. He oido que hay webs muy buenas con ejercicios interactivos que ayudarian a mis
alumnos y también que hay aplicaciones para méviles que también les gustaria, pero no me decido, prefiero el papel, la pizarra o salir del
aula para ensefar.

De vez en cuando busco algo en la web porque no tengo tiempo de preparar la clase o no se me ocurre qué hacer. Reconozco que hay
ejercicios muy buenos de todo tipo, pero no he llegado a depender de ellas.

Sigue leyendo. Elige una o dos que te gusten o que funcionen bien con tus alumnos y aprende a usarlas bien.
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+ ¢ Disfruto creando mi propio material o buscando en la web matariales que se adapten a mis estudiantes? ;Tengo siempre en mente
que mi estudiante aprenda? o ¢ prefiero seguir el libro que tenga mi estudiante y no dedicarle mucho tiempo al material extra?

Disfruto creando materiales

Estoy acostumbrada a crear mis propios ejercicios y el material necesario para complementar el libro del estudiante y disfruto con ello.
Siempre tengo la sensacion de que falta algo en las lecciones o, a veces, que el libro es aburridisimo y que si me aburre a mi, aburrira a
los estudiantes. Me encanta probar nuevas cosas con ellos y ver qué funciona y qué no y asi mejorar siempre.

Yo siempre sigo un libro porque la escuela o universidad me lo da y hay que seguir un curriculum. Me resulta muy facil y no requiere
tiempo extra para preparar y eso me gusta. No creo que a los estudiantes les importe que use o no un libro o material extra.

Sigue leyendo. Eso esta también bien, muchos estudiantes necesitan tener un manual en la mano para seguir un orden y ver lo que van
haciendo y repasar. Al ensenar en linea, también podras usar un libro si quieres, pero te daras cuenta de que puedes complementarlo con
algunas webs o aplicaciones. Verds como el alumno te lo agradecera y terminaras disfrutandolo.

De vez en cuando busco algo en la web porque no tengo tiempo de preparar la clase o no se me ocurre qué hacer. Reconozco que hay
ejercicios muy buenos de todo tipo, pero no he llegado a depender de ellos.

Sigue leyendo. Al ensefiar en linea puedes marcar o guardar esos ejercicios que te han salido bien y asi no tendras que emplear mucho
tiempo en buscarlos mas tarde.
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+ ¢Me gusta trabajar sol@ y encontrarme rara vez con otros profesores personalmente pero si online?

Estoy acostumbrada a trabajar sola porque me gusta usar el tiempo mas para preparar las clases que para charlar con mis companer@s.
Me parece perfecto poder encontrarme con algunos profesores en linea de vez en cuando para compartir e intercambiar ideas.

jEstupendo! Sigue leyendo. Hay encuentros de profesores en linea cada afio y también paginas en las redes sociales para compartir ideas
, opiniones o aprender.

Necesito hablar con alguien siempre, tengo que desconectar entre clase y clase. No sé si me acostumbraria a no tener a nadie con quién
hablar.

jParal No pasa nada si quieres dedicarte a la ensefianza en linea como complemento a la presencial, pero si quieres dedicarte plenamente
a ella...reflexiona sobre tus respuestas y decide si quieres seguir dandole a esto una oportunidad.
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Y asi continuamos...

Cualidades del/a profesor/a online

Considero que hablar de las cualidades que debe tener un profesor/a en linea es necesario para que nuestro estudiante sea feliz
aprendiendo.
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Para mi, estas son las necesarias:

Saber enseiiar: creo que es importante haber hecho algun curso sobre cdmo ensefiar o haber sido profesora en algiin momento de tu
vida, pues puedes aplicar o que sabes a la ensefianza en linea, de esta forma te resultara mas facil empezar. Dicho esto, también pienso
que aungue no tengas estos requisitos pero si tienes ganas de aprender, te gusta el contacto con los extranjeros y eres empatico/a,
también te ird muy bien.

Tener curiosidad: tanto en la clase, para descubrir mas sobre tus estudiantes y divertiros, como en la preparacién de las lecciones o el
método que emplees. En la ensefianza siempre se puede mejorar y aprender o empeorar, jtu decides!

Disfrutar de la ensefanza: como en la vida, si no disfrutas haciendo lo que haces, no seras buen/a profesor/a. Mas tarde te ensefiaré un
truco para disfrutar de todas las clases.

Ser flexible: esto es importantisimo. Recuerda que tendras estudiantes de todo el mundo y con diferentes formas de pensar, de hacer,
tipos de trabajos, tareas y horarios, amoldate tu a ellos, no ellos a ti. Por lo menos hasta que los conozcas bien, después siempre se
podra negociar.

Ser paciente: es indispensable también porque ellos necesitan su tiempo para reflexionar, para pensar, para procesar lo que acaban de
escuchar, hablar, leer, etc. Dales una oportunidad, una pausa, no saltes a la primera de cambio con las respuestas o paralices su discurso.
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¢Presencial vs online?

P~
Tm

No entraré en las diferencias entre ensefiar en un centro o ensefar por tu cuenta. Veremos solamente las diferencias en el tipo de
ensefianza. No son muchas, pero las hay, jbuscalas!

Une los cuatro temas con un cuadro, asi encontraras las diferencias.

1. Clases privadas
2. Aplicaciones o paginas Web
3. Dudas

4. Horarios

Soluciones: 1A, 2B, 3C, 4D

Creado por: Delia Sanchez - Espaiiol en casa
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¢ Problemas?

¢ Qué problemas pueden surgir?

1. Falla la conexién

Obviamente este es el
principal y peor problema.

También rara vez me ha
pasado, pero cuando pasa,
tienes que estar preparado y
tener un par de opciones

’

Mmas.

Si tienes una mala conexion
o un mal audio, hay
soluciones que veremos mas
adelante.

Creado por: Delia Sanchez - Espaiiol en casa
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iLas soluciones!

1. Falla la conexion:

« Asegurate la mejor conexion posible en tu zona. Si falla, vuélveles a llamar o pideles que te llamen ellos. Muchas veces es una cuestion
técnica sin sentido y se arregla solo.

+ Ten varias aplicaciones preparadas por si algo falla e informa previamente al estudiante de cuéles son, preferiblemente en la clase de
presentacion. Usa tu movil también.

« Ten un buen micréfono y cascos o auriculares. Si usas camara, que sea buena. Hoy en dia hay ordenadores con camara integrada. En
mi opinién, esta es la situacion ideal.

+ Si oyes al estudiante pero se congela la imagen, apaga la camara y sigue dando la clase.

+ Si no puedes solucionar el problema, cancela la clase y posponla. No hay que hecerles perder el tiempo, un rato es posible, pero no
toda la clase.

Buenas noticias: jTodo esto rara vez pasal

2. Incompatibilidad de caracteres:

« Aprende de ese nuevo caracter, hazlo tu amigo y jdisfruta de la variedad! Te sorprendera lo divertida que puede llegar a ser esa clase
que en un principio pensabas que iba a ser un “horror”.

3. No es lo suyo:

« Animale a seguir por lo menos 5 clases seguidas, para que se ajusten ambos caracteres y formas de aprender y ensefiar. Si esto no
mejora y ves que no es lo suyo, acéptalo, jno pasa nada! Devuelve el dinero que corresponda y jtan amigos!
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iVale! Y ahora ¢qué?

> LN

1.

Encuentra a tus alumnos
El dia de prueba
El primer dia oficial

Los siguientes dias

Encuentra a tus alumnos

Esta es la fase mas importante y la que mas tiempo y esfuerzo lleva, no te desanimes porque no tengas estudiantes rapidamente, sé
persistente.

<+

2.

Pregunta a tus propios alumnos presenciales. Quiza cuando se vayan a su pais quieran seguir con las clases, quiza conozcan a alguien
0 quiza vivan lejos de la escuela y no hayan pensado en esta posibilidad antes.

Pregunta en tu escuela si les interesa tener también un/a profesor/a online.

Pregunta a tus amigos o familiares.

Pon anuncios en el periddico de papel y online de extranjeros de tu zona.

Si estas en alguna red social, andnciate o comenta a todos tus amigos que has empezado a dar clases online.

Busca webs como italki.com que busquen profesores online y empieza con ellos. Después ya podras tener tus propios estudiantes.

El primer dia de prueba

Es el dia mas importante para nosotros y para el estudiante. Es nuestro primer contacto, en él nos conocemos, sentimos cdmo seran las
clases, explicamos los detalles de las clases, analizamos el nivel, descubrimos sus objetivos o resolvemos dudas. En resumen, es un dia
para quitar el nerviosismo a lo desconocido.

En mi primer dia hablo siempre en espafol, salvo si son principiantes absolutos pues todas las condiciones tienen que quedar muy claras.
Si hablan un idioma que no conozco, doy una clase basica, de prueba, en espafol para que vean el estilo de la clase. Normalmente es
suficiente para empezar.

Para la prueba de nivel, uso_este documento, pero cada uno puede usar lo que mejor le vaya. No se lo doy, solo hago una conversacion
relajada tocando los temas y saltandome aquellos que veo que no necesito preguntar por estar debajo de su nivel.

Consejo: sé amable, tranquilo/a, sonriente y sobre todo, escucha y anota todo lo que te digan. Sé tU mismo/a, pero tu lado mas
profesional, para empezar y jdisfruta con ellos cada momento!

Creado por: Delia Sanchez - Espaiiol en casa 14
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iPor fin!

3. El primer dia oficial

+ Antes de la clase: yo envio un correo con los puntos que trateremos y el material (documento, enlace, video, audio) que va a necesitar
para que tenga tiempo de verlo y prepararse. Este punto lo puedes presentar directamente en clase o incluirlo con el resumen final (ver
“Después de clase”).

+ En clase:
1. Primero vemos los objetivos del dia y cdmo se intentaran alcanzar para asegurarte que lo entiende y esta de acuerdo.

2. Doy la clase: mis clases son muy variadas, no tengo un patrén fijo porque depende de los intereses de mis estudiantes en esa semana
y de su evolucién. Para mi, esta clase es igual que una clase privada presencial.

+ Después de clase: envio un resumen de lo que he hecho por correo electronico. Aqui si que uso una plantilla como esta.

Hola

Objetivo de hoy:
Repaso:
Vocabulario
Para recordar
Deberes

La préoxima semana

iQue tengas un buen dia!

4. Los siguientes dias

Obviamente siguen siendo importantes porque son los dias para amoldarse el uno al otro y acostumbrarse al funcionamiento de la clase
online. Sigue el mismo patrén para que se vaya familiarizando con todas las indicaciones. Ya tendras tiempo de modificarlo e innovar.

Creado por: Delia Sanchez - Espaiiol en casa 15
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Las clases

1. Meétodos
2. Deberes

3. Materiales

1. Métodos

Como en toda clase, puedes optar por el que mas te funcione. Estos son los tipicos:

Inductivo deductivo conversacional visual
auditivo no método al revés

Como sabes, hay muchos métodos y no todos tienen nombre. Descubre cudl es el estilo de aprendizaje de tu alumno para saber qué
ejercicios se adaptan mejor a él o ella. Esto lleva tiempo, para mi son ensayos de prueba y error.

Eso si, aconsejo desarrollar las 4 destrezas si es posible. Esto no les gusta a todos, en especial el escrito, y no hay que forzarlo, pero
considero que es importante intentarlo.

2. Deberes

La primera pregunta que se 0s viene a la cabeza seguro que es: ¢ le doy deberes? Yo siempre se lo pregunto.
Si: si te lo pide o si te responde que a veces tiene tiempo para hacerlos.

No: si te dice que le gustaria pero que no tiene tiempo.

Recuerda que si no das deberes, tendras que organizarte para hacer todo en clase.

(encontraras webs para deberes en las herramientas)

3. Materiales: Yo siempre he creado mi propio material o he usado el material compartido de otros profesores (no olvidéis hacer referencia
a ese profesor/a o a ese centro). Pero, por ejemplo, para preparar el DELE, uso libros.

Pero, ;qué pasa si el estudiante quiere usar un libro y tu no lo tienes? Respuesta facil: jcompratelo! Si no te gusta ese libro en particular, lo
puedes usar de referencia o para dar deberes.

Creado por: Delia Sanchez - Espaiiol en casa 16



http://xn--snchez-espanolencasa-ixb.eu
https://espanolencasa.eu/blog/

Mis consejos

1. Sé tu mismo/a.
Sé flexible.

Usa las herramientas con cabeza

0N

Cuida tu salud

1. Sé tu mismo/a.

Siempre te divertiras mas si eres tU mismo, tu lado mas profesional.

2. Sé flexible.
En mi opinidn la flexibilidad en la clase y fuera de ella es muy importante por las siguientes razones:

+ Hace que el alumno no se estrese porque sabe que ahi estaras a pesar de sus dificultades. Sabe que haras lo posible para cambiar las
cosas sin importarte.

+ Hay que intentar acomodarse a sus cambios de horarios principalmente, darle opciones e incluso, llegado el caso, cambiar a tus otros
estudiantes. Esto debe hacerse en casos extemos y no deberia ser una costumbre, en mi opinion.

3. Usa las herramientas con cabeza.

Antes de sugerir una aplicacion, preguntale qué sabe hacer con el ordenador y en qué pais vive. Hay paises en donde algunas
aplicaciones o buscadores no funcionan.

Simplifica, mira las webs y las aplicaciones que te parecen mas interesantes por el motivo que sea y usa esas. Ten siempre en mente que
esas webs o esas aplicaciones deben complementar la ensefianza, no ser la ensefianza. No por enviar aplicaciones se es mas moderno o
se esta actualizado y van a aprender mas. Antes de enviar un enlace a algun ejercicio preguntate jva esto a ayudar al estudiante a
comprender mejor? Siempre preguntale si le ha ido bien.

Como sabéis hay muchas aplicaciones y webs para dar ejercicios, las que yo utilizo son muy simples y faciles de usar, pero necesitas
explicar al estudiante su funcionamiento.

A continuacion tienes algunas herramientas que, personalmente, me resultan Utiles.
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Herramientas

Las que uso frecuentemente:

1. Videos: Vimeo o Youtube.

2. Lecturas: Cervantes.

3. Audios: Audiolingua

Apps para crear material:
1. Learning tools
2. Quizlet

3. Quizziz

Para fotos o dibujos:
Canva

Autodraw

Compartir documentos:

1. Google docs

2. Zoom
3. Zoho

Para los deberes:
1. Todo claro

2. Aprender espanol

3. Lingolia

Mis favoritas:
Quizlet

Rockalingua

Conjuguemos

ISL Collective (lecciones de video), ISL Collective (general)
AlL Madrid
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4. Cuida tu salud

Dar clases online esta muy bien, pero piensa que tu cuerpo necesitara cuidados también.

Recuerda descansar tus ojos y el cuerpo entre clases. Levantate del asiento y anda. Intenta
que haya 15 minutos entre clases. Si no puedes, desvia la mirada de vez en cuando del
ordenador mientras hablas con tu estudiante.

Haz que el fin de semana sea “Mis dias sin pantallas”, tu mente te lo agradecera. La
ensefianza online e individual exige mucho, no solo mentalmente sino también fisicamente.

Mi clase paso a paso

Todo esto te puede parecer dificil o demasiado, pero ahora os cuento lo que hago en cada clase. A veces se ajusta a mis intrucciones
ideales, pero la mayoria de las veces no porque cada alumno es un mundo al que adaptarse.

1. Saludo. Pregunto qué tal la semana o el fin de semana, para relajarnos, centrarnos y conocernos algo mas. Intento transmitir felicidad
y amabilidad, aunque no tenga un buen dia. No exagero, pero intento que el estudiante se sienta bien.

2. Preguntas. Les pregunto si tienes alguna duda sobre el espafiol o lo visto en las clases o en las actividades relacionadas con el
espafol que hacen por su cuenta. Esto también les ayuda a enfocarse en la clase. Se resuelven estas dudas.

3. Deberes. Vemos los deberes si los hay. Normalmente me los envia de antemano y en clase solamente aclaramos dudas o vemos las
notas que he hecho juntos.

Revision. Revisamos rapidamente lo que vimos la clase pasada, lo mas importante.
El tema. Presento el tema del dia y hablamos sobre él.
Antes de terminar. 5 minutos antes, resumo o resume lo que hemos hecho y recordamos juntos algunas palabras que han salido.

La cita. Concertamos la cita para el siguiente dia (si no tienes un sistema de reservas) y nos despedimos.

© N o O A

El resumen. Escribo el resumen de la clase seguidamente si es posible para no olvidar ningun detalle.
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EXTRAS

Mis webs

Espanol en casa

linkedin

e-activo.org

Podomatic: podcast de eactivo.
Vimeo: videos caseros de Eactivo.

Vimeo: videos caseros de Espafol en casa.

Si tienes preguntas y quieres contactarme escribeme a:_info@espanolencasa.eu

Creado por: Delia Sanchez - Espaiiol en casa
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https://vimeo.com/eactivo
https://vimeo.com/espanolencasa
http://espanolencasa.eu/contacto/
http://xn--snchez-espanolencasa-ixb.eu

Conclusiones
Ser profesor de espafol online tiene muchas ventajas, jdisfruta con ello y con ellos! Confio en que esta guia basica te ayude a entender el

rol del profesor de espanol online y te anime a probarlo.

Todo lo que escribo son mis pensamientos e ideas propias, este libro esta basado en mi experiencia a lo largo de los afios y las
conclusiones a las que he llegado. Asi que...

(ADELANTE

y
SUERTE!
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